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€ van gelder

1 Algemeen

Deze handleiding is voortgekomen uit de inrichting van het Project Control Framework (PCF) binnen Van Gelder.
Binnen dit PCF is het proces van financiéle projectbewaking opnieuw vormgegeven. Hiervoor is onder andere
Metacom uitgebreid met de module Metacom Projecten.

Deze handleiding betreft de eerste van twee delen. Dit deel beschrijft het navigeren in Metacom Projecten. Het
tweede deel beschrijft het proces van financiéle projectbewaking. In deze handleiding worden de volgende
onderwerpen behandeld:

- Inloggen in Metacom Projecten

- Resultatenscherm (Details uitvoeringsproject)
- Openen view

- Wijzigen periode

- Details transacties

- Vastleggen transacties

- Bewakingsposten toevoegen

- Vastleggen van memo’s

- Afsluiten van schermen

- Rapporten uitdraaien

2 Inloggen in Metacom Projecten

Het inloggen in Metacom Projecten bestaat uit een aantal stappen die hieronder zijn uitgewerkt.

Klik op het bureaublad op het

Metacom Projecten icoon. @

Metacom

U krijgt een inlogscherm te zien.

Voer de gebruikersnaam en het
wachtwoord in.

Klik vervolgens op de knop
F ojecten
Inloggen
gebruikersnaam leginnaam
wachtwoord | Feseesess
Inloggen

Metacom+ is een product van Van Meijel Automatisering bv

Alle rechten voorbehouden © 2021 | 20205834 wachtwoord vergetan?
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U bent in het hoofdscherm van
Metacom Projecten, tabblad
Home. Dit tabblad genaamd
Home bilijft altijd zichtbaar.

[m =
Opmerking: S sy Testproject 10-9-2021
Binnen Metacom Projecten hoeft u - Jediproject 10-9:208)
geen bedrijffskeuze te maken. Bij Shecmaa by FitH Wommer (B6677)

= 30 2021
het aanmaken van een ki

Uitvoeringsproject bepaalt u in
welk bedrijf de financiéle b ok
administratie wordt gevoerd.

Basisgegevens

3 De View (Het Resultatenscherm)

Inzicht in de resultaten van een project is te verkrijgen vanuit een view. In een view zijn ook afhankelijk van de view
documenten aan te maken. Om een view te openen doorloopt u onderstaande stappen.

U bent ingelogd in Metacom
Projecten.

@ projecten
[ Home

Klik in het hoofdscherm op o - .
. h Home [E] VGAM WRM Breezicht 220705 1% Kostenbewaking
D Projecten [7] Opbrengstbewaking
E Prajecten
VGAM WRM Breezicht 220705
£=  Bibliotheken
Eo—

Afhankelijk van wie u bent en wat
uw rol is, krijgt u een aantal
hoofdprojecten te zien.

@ projecten
[E Home

. . jome B % Kostenbewsakin
Klik op het gewenste hoofdproject. A e S
[ﬂ Erkcten VGAM WRM Breezicht 220705
g Bibliotheken
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 4 /22
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Klik vervolgens op

| “71 Kostenbewaking
of

[[] Opbrengstbewaking

Kostenbewaking en
Opbrengstbewaking worden in
Metacom Projecten ook wel een
modellen genoemd.

[ rroxcer
= sibliotheken

U krijgt nu alle uitvoerings-
projecten te zien, welke
aangemaakt zijn onder het
gekozen hoofdproject.

Klik op het gewenste
uitvoeringsproject.

Opmerking:

U ziet altijd alle
uitvoeringsprojecten, ongeacht het
bedrijf waarin de financiéle
administratie plaats vindt.

E Projecten
E=  siblotheren

Klik op de knop

| P~ Openen
of dubbelklik op het
uitvoeringsproject
5 T220705-01 VGAM WRM Breezicht

om naar het uitvoeringsproject te
gaan.

Er wordt nu een view geopend.

E Projecten
E=  siblotheren

Handleiding Metacom Projecten
Algemeen

[5 Kostenbewaking

[7] Opbrengstbewaking R

%) T220705-01 VGAM WRM Breezicht

>

[O] projecten
G Home

[E] VGAM WRM Breezicht 220705

Selectie van kostenbewakingen

I%

"1 Kostenbewaking
[] Opbrengstbewaking

1%, T220705-01 VGAM WRM Breezicht

[O] projecten
[@ Home

[E] VGAM WRM Breezicht 220705

Selectie van kostenbewakingen

Ilf‘a

"1 Kostenbewaking
[] Opbrengstbewaking

1%, T220705-01 VGAM WRM Breezicht

[O] projecten
[@ Home

[E] VGAM WRM Breezicht 220705

Selectie van kostenbewakingen

Datum: 18 juli 2022
Versie: 0.2
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U bent nu in de view van het uitvoeringsproject. Hieronder staat uitgelegd uit welke onderdelen een view is opgebouwd;
n projecten Welkom, Paul Spaans

8 Homd} 7 Testpfpject $-4O
[ ea o e e o e e A

» 2021091001 4199515 4199515 270 113386

+ @@+ Do(umeng “ e

Het scherm is als volgt opgebouwd:

1. Structuurkolom
Afhankelijk van gekozen view wordt hierin de opbouw van de werkbegroting getoond.

2. Resultaatgegevens
Afhankelijk van gekozen view worden hier de bijbehorende Detail-/Resultaatgegevens getoond.

3. Tabbladen (vensters)
Afhankelijk van gekozen tabblad wordt de bijbehorende informatie (resultaten of transacties) getoond.

4. Views
Keuze resultatenscherm.

5. Filter
Op basis van de gegevens uit de structuurkolom wordt een selectie van de resultaten getoond.

6. Potlood
Vastleggen transactie(s)

7. Periodestand

8. Viewinstellingen
Gebruikersspecifieke instellingen

9. Documenten
Aanmaken en raadplegen van documenten / formulieren (bijv. inkoopcontract, meerwerkbon)

Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 6 /22
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4 Openen view

van gelder

De detailgegevens (resultaten) van een project zijn te bekijken vanuit diverse views. Afhankelijk van uw rol, opent u
de gewenste view. Hiervoor moet u een aantal stappen doorlopen die hieronder zijn uitgewerkt.

Wanneer u naar de Details van
een uitvoeringsproject gaat, komt
u in de view die u het laatste bij dit
uitvoeringsproject heeft geopend.

U opent de gewenste view door
op de knop | & 10 Begeting g
klikken. De knop is te herkennen
aan het oogsymbool:

1O

[O] projecten
=] 55, T220705-01 VGAM WRM

x
[ @ 108egotng v evers = ey

cumalstet m

I = =S S S e i = N
T e T e e I
e e el = e
= e i e

onz032 WRM STH Breezicht 1932727 1952721

3 Staartposten 105727 105727

U krijgt een overzicht van de
aanwezige views te zien.

Klik op de gewenste view.

B profcen
[B Home | "% T220705-01 VGAM WRM Breezicht X

@ 10 Begroting Ververs

Structuur aanpassen

———— ijing
10 oo oting: T220705-01 VGAM WRM Breezicht
20, Inkox

| sncaard deeproject
30, Productieopgave

31720

Werkbegroting

1827000 1827000

1827000 1827000

WRM STH Breezicht 1932721 1952727

Staartposten 105727 105727

Het scherm wordt geopend in de
gekozen view.

Klik op het * - teken voor de
regel om meer details te zien.

Het * - teken verandert van vorm
en wijst nu naar beneden. v

De opgevraagde detailgegevens
worden nu opgehaald.

[B] Home | 2% T220705-01 VGAM WRM Breezicnt X

[@ vsomim |[7][7]m o
Code

N S o R o M L R e N B = N AR

Omschriping

v 2070501 T220705-01 VGAM WRM Breezicht 1827000 1.827.000
v oo Standaard deefproject 1827000 1.827.000
v onzosa WRM STH Breczicht 1932727 1932721
> 0 Opruimingswerzzamheden sa700 sa708

> 2 Grondwerken 38650 385650
>0 Riolering 76530 76530

> Verharding 1190188 1130188

> Astait 237 237

S Diversen 235589 235589

> ® Terbeschikking sellen 2456 22486

> 0 Staatkosten 2267 2men

> o stelpost 50000 60000

> % ijdragen RAW/FCO 5550 5550
S staartpasten 105727 105727

In de view Begroting krijgt u
afhankelijk van de opbouw van de
werkbegroting en het gekozen
bewakingsniveau de secties van
het gekozen project te zien.

Klik op het * - teken voor een

regel om meer details van deze

sectie te zien.

Indien u op het v-teken klikt dan

worden de gegevens weer

ingeklapt en ziet u wederom het
*-teken

Als u geen * - teken meer ziet
voor een regel dan bent u op het
diepste niveau aanbeland van de
detailgegevens.

U kunt gelijktijdig van meerdere

@ projecten

[B Home | "7 T220705-01 VGAM WRM Breezicht X
<& 10 Begroting v 7| M Veners

Code

Gegevens ®

Omschrijving

v T220705-01 T220705-01 VGAM WRM Breezicht: 1827000 1827.000
v oot Standaard deelproject 1827.000 1827.000
v oN203a2 WRM STH Breezicht 1932727 1932727
> 10 Opruimingswerkzaamheden 56709 56709
> 20 Grondwerken 38650 38650
> 30 Riolering 76530 76530
> 40 Verharding 1190184 1190184
> 50 Asfalt 22378 237
> 60 Diversen 235,589 235589
> 80 Ter beschikking stellen 22466 22466
> o Staartkosten 22267 22671
v 9 stelpost 60.000 60.000
v 951110 Stelpost kieine leveringen en werkzaamheden. 15000 15.000
95000 Stelpost 15.000,00 15.000 15.000

> 951120 (post tideljk beheer &n beschermende maatr, 40,000 40.000

> 951310 acceptatiekosten 5000 5000

v % Bijdrawf RAWI/FCO 5550 5550
v 960010 Bijdrage RAW-systematiek (0,15%) 2775 2775
98000 Diverse staartkosten 2775 2775

> 960020 Bijdrage Fonds Collectieve Kennis=CT (0,15%) 2775 2775

> 2z Staartposten -105.727 -105.727

Handleiding Metacom Projecten
Algemeen

Datum: 18 juli 2022
Versie: 0.2
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secties/bewakingsposten de
opbouw opvragen / bekijken.

5 Wisselen van view

Afhankelijk van een rol heeft een gebruiker toegang tot één of meerdere views. Het wisselen van view gaat als

volgt;

U opent de gewenste view door

op de knop | ® 106egrotng tg
klikken.

Klik op de gewenste view.

5] Testproject 10-9-2021 | Metacom Projects - test B X

@ projecten

B Home | 7 Testproject 10:9-2021 X

Y || 7| vewes
H

Testproect 10:9-2021
Standaard deelproect

Weikom, Paul Spaans [0 3

cumustetm 4-7-2021 [ 3] o |v[»|[@

MMWgoed. | Mutaties Budget MM werk MM werk MM werk Inkoop budget
4199515 21
21

® 10 8egroting Maand

| Structuur aanpass

Gegevens [
MMWXE

Werkbegroti.

Bedrag
4199515
4199515

Bedrag
1338

4199515 1338

65, Verkoopfacturen
70.p0C

80.FOVan Gelder
%, Kk51

Het scherm krijgt een andere
weergave en de detailgegevens
worden op het op een na hoogste
niveau getoond.

Door weer op het * - teken voor
een regel te klikken krijgt u weer
meer detailgegevens te zien.

@ projecten
[B) Home | % Testproject 10-9-2021 X

<® 20 Inkoop i % W Ververs 21 | = Maand
= o= e o Bt [oww [ oo
v 2021091001 Testproject 10-9-2021 113386 86480 3750 9445 5669 7500
> geen leverancier
> 910010 Prysmian Netheriands B.V. 13345 10000 2645 700
> 910129 Elektropa Kunststoffen BV. 22367 20710 1657 7500
> 910595 Attema V. 285% 26770 1820
» 910755 Peter Bloem Infratechniek v 11482 11.000 482
> 910780 Voort BV 26800 15000 3750 6800 1250
> onen2 Fiber Solutions Hattem B.V. 2760 3000 -240

Afhankelijk van de
informatiebehoefte is het mogelijk
de schermindeling aan te passen.

[E] Testproject 10-9-2021 | Metacom Projects - test

Ga met de muisaanwijzer op de ® 20.Inkoop Gegevens ®
grijze balk staan. . o -H inkoopbud.. | inkoop m
De aanwijzer van de muis Bedrag Addendum
* . ¥ 2021091001 Testproject 10-9-2021 113386 86480 3750 9

verandert van vorm T, N R .

. . . » 910010 Prysmian Netherlands B.V. 13345 10.000 2
Houd de llnker_r_nUISknop Inge_dru'(t > 910129 Elektropa Kunststoffen B.V. 22367 20710
en sleep de grijze balk naar links L om0ses Atterma 81 - o
Of reChts' ZOdoende kunt u de » 910755 Peter Bloem Infratechniek v... L 11482 11.000
breedte van de structuurkolom S P Nm e = ]
aanpassen : » 911832 Fiber Solutions Hattem B.V. 760 3.000
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 8/22
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Wat voor de structuurkolom [E] Testproject 10-8-2021 | Metacom Projects - test
mogelijk is is ook voor de

individuele kolommen mogelijk. Dit
kan bijvoorbeeld handig zijn als de | B Heme | 7 Testproject 10-9-2021 %

naam of omschrijving van een @ 20 Inkoop v | B Ververs ]m‘ Details ()
ggf;éiréger is dan standaard wordt " — R S (R
- (o Lo
¥ 2021091001 Testproject 10-9-2021 \ 113.386 86.480
3 geen leverancier 8.042
» 910010 Prysmian Netherlands B.V. 13.345 10.000
» 910129 Elektropa Kunststoffen B.V. 22367 20.710
» 910595 Attema BV. 28.5%0 26.770
» 910755 Peter Bloem Infratechniek v.o.f. 11.482 11.000

~ ain7an Mt B 3% ann 1€ nnn

6 Wijzigen periode

Binnen Metacom Projecten zijn twee periodesystemen aanwezig, te weten:
- Maand (12 Van Gelder periodes in de frequentie van 4, 4 en 5 weken per kwartaal.)
- Week (52 kalenderweken)

Daarnaast is per periode de cumulatieve stand (t/m gekozen periode) of de periodestand (alleen huidige periode)
te kiezen. Om de gewenste periode te kunnen raadplegen / muteren moet u een aantal stappen doorlopen welke
hieronder zijn uitgewerkt.

8] Testproject 10-9-2021 | Metacom Projects - test. - 0 X

Wanneer u naar de Details van B oo proyo—
een uitvoeringsproject gaat, komt | G e x

u in de periode die u het laatste bij | ©=w T[] m e~

dit uitvoeringsproject gekozen

hebt. " o e

U opent het gewenste — — . -
periodesysteem door op de knop - om0 ooov s 5000 0 oo

> ons3n Fiber Solutions Hattem B. 2760 3000 20

maand  te klikken.

U krijgt een overzicht van de
aanwezige periodesystemen te
zien:

Maand

Wiaal

Klik op het gewenste
periodesysteem.

U krijgt de projectresultaten te zien van de gekozen periode.

Door op het ¥ _teken te klikken verschijnt de lijst met periodes waaruit gekozen kan worden. De | «7x (41| s |« [osem |5
periode kan ook handmatig worden ingetypt. E . pe

09-2021

10-2021

Met behulp vande ' * -en v -tekens kan worden gebladerd naar de eerstvolgende periode.

12-2021
01-2022 I
U kunt vervolgens de details van de posten weer opvragen i

04-2022
05-2022 v

Wanneer u een andere periode selecteert, worden de projectresultaten op hetzelfde niveau
getoond alleen dan in de gekozen periode.

Naast de cumulatieve stand van Cumulatieve stand: Periode stand:
een uitvoeringsproject kunt u ook
de stand van een specifieke

Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 9/22
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periode opvragen. cumulatief t/m 4-7-2021 | = Maand 1+ | o6-2021 ‘v » 31-5-2021 ym 4-7-2021 | | aand « | 062021 " >
Inkoop Toelichting VlnluJop Verplichting... |.-||mc,[J | Inkoop ) Vgrpl\dﬂirg_
Resultaat Inkoorgffirvering Afroep Bedrag Resultaat A Afroep Bedrag
| 5669 7500 5669 7500
Cumulatief: i
700 700
1657 7500 1657 7.500
1820 1820
Periode: ﬂ w e
1250 1250
e - =
Vanaf 1 januari huidig jaar: -
Werk bij voorkeur met de cumulatieve
stand!
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 10/ 22
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De tekst in dit hoofdstuk wordt nog herschreven voor de aannemingsmaatschappij

7 Details transacties

Afhankelijk van de view, periodesysteem en de detailregel kunt u de details van de aanwezige transacties
opvragen binnen Metacom Projecten. Dit zijn bijvoorbeeld transacties als begrotingsregels, inkoopcontractregels,
kosten- en opbrengsttransacties. Om de gewenste transacties te kunnen raadplegen moet u een aantal stappen
doorlopen die hieronder staan uitgelegd.

Selecteer de gewenste
periodestand (betreffende periode
of cum. t/m periode), gevolgd door
het periodesysteem (maand of
week) en de periode.

Om de details van de transacties
te zien klikt u op het -teken

van het tabblad _

@ projecten

[B] Home | M7 T220705-01 VGAM WRM Breezicnt X

<& 10. Begroting E|Z| o Ververs

Code

¥ T220705-01

¥ 0001

v ON20342

» 10
v 20

3

Yy vy vyvyywy

Onder in het scherm komt een
extra venster.

Selecteer de gewenste
transactiesoort in de linker tic-box.
U krijgt de bijbehorende
transactieregels te zien.

N
peats @

@ projecten

[G] Home | ¥ T220705-01 VGAM WRM Breezicht X

© s |7 w

Code

¥ T220705-01
v 0001
v ON20342
> 10

v 20

213110
213120
214010
214020
214110
215110

» 213110

B 213120

> 214010

[
B 214110

214020

215110

Fonigens |
i

Omschrijving

T220705-01 VGAM WRM Breezicht 1.827.000
Standaard deelproject 1.827.000
WRM STH Breezicht 1932727
Opruimingswerkzaamheden 58.709
Grondwerken 38.650
Grond ontgraven tb.v. watergang, 72000 m3 760
Grond ontgraven tb.v. greppel 120,00 m3 190
Zand ontgr. uit bestaand zandcunet, H=0,2m, 500,00 m3 700
Verlagen zandcunet, H=0,00 - 0.25m. gem 0,125m 266500 m3 3500
Grond ontgr. uit cunet tot vaste zandlaag, H... 120000 m3 1750
Grond ontgraven uit depot 157500 m3 1.160
Grond vervoeren binnen het werkterrein. 138500 m3

1.827.000

Omschrijving

T220705-01 VIGAM WRM Breezicht

Standaard deelproject 1827.000 1
WRM STH Breezicht 1932727 1
Opruimingswerkzaamheden 58.709
Grondwerken 38,650
Grond ontgraven tb.v. watergang. 72000 m3 760
Grond ontgraven tbv. greppel 12000 m3 190
Zand ontgr. uit bestaand zandcunet, H=0,2m. 50000 m3 700
Verlagen zandcunet, H=0,00 - 0,25m. gem 0,125m 266500 m3 3500
Grond antgr. uit cunet tot vaste zandlaag, H... 120000 m3 1750
CranA antarsuan it Asnat 1ETEAN m3 = 1160

+@|ﬂl - o

(®) Werkbegroting

S 2 2 2

Handleiding Metacom Projecten
Algemeen

Datum: 18 juli 2022
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Door een of meerder regels in het | |@EEE
resultatenscherm te selecteren B o7, 220105 01 o v Eresaant. X

krijgt u de transacties te zien van | | cugens | 7| | @ e

alleen de geselecteerde regels. -u - [wMwxe | wMwgoed. | Muates | Bug)
Code Omschrijving Hy
v T220705-01 T220705-01 VGAM WRM Breezicht I 1.827.000
¥ 0001 Standaard deelproject 1.827.000
v ON20342 WRM STH Breezicht 1932727
> 10 Opruimingswerizaamheden 58709
v 20 Grondwerken 38.650
v 213110 rond ontgraven th.v. watergang. 720,00 m3 760
12000 Rupskranen extern 9.00 40
16000 Diversen grootmaterieel extern 1,00 120
> 213120 Grond ontgraven tb.y. greppel. 120,00 m3 190
» 214010 Zand ontgr. uit bestaand zandcunet, H=0,2m. 500,00 m3 700
= 214720 \ariaman randsinet H—N00 - N 98m aam 0125m FRRENN m s 3500
+ I@H+ Document ‘ -
Details @
ESNE - RN e
(® Werkbegroting hd Y hd hid hd hd hd hd hd

WEBG_MP WEG Metacom Proje.. 1 0,14 dag 113,91 1667 20 Grondwerken

e e

Indien aan een transactie een [G] projecten
document is gekoppeld Bl Home | 5 Testproject 10-9-2021 %

(bijvoorbeeld in de view INkoop) is | '@ wmew [T][7 | m vewes =

dit document op te roepen met z
erstaanc B Ee L EElE e e
rag

behulp van onderstaande button: e E
1 r: v 2021091001 Testproject 10-9-2021 113.386 86.480 3750 9445
| ) > geen leverancier 8042
v 910010 Prysmian Netherlands B.V. 13345 10.000 2645

Het document wordt geopend in | - —— o
een apart tabblad. Dlt tabblad kan » 910129 Elem:pal(unsﬁsmrfenﬁv 22367 20710
worden afgesloten door op het e e ) Sasia =

* _teken van het tabblad te e - |l

klikken. + B8]+ coamen

Of documenten beschikbaar zijn Transacties = ‘
om te kunnen worden opgeroepen | o ioos buge: ¥ Overeenkomst leveranties !57

hangt af van de inrichting van O Borsmei erken i — L. oaman Nemenanasev
Metacom Projecten. Momenteel is | ¢ kosienwerken i [T Eryumien Nelheriance BY
niet elk type document () ik et e

oproepbaar in Metacom Projecten. | o oo ontvangsten * Opdrachigevr

Dit is een bewuste keuze geweest | o oo saserdum

bij het inrichten van het systeem. ® Inkoop contrac + Kantoor houdende te

Documenten die aangemaakt zijn | o imoop siroep

in Metacom Projecten zijn altijd op | | restkokmmen
te roepen vanuit de betreffende Onverwerkte transactes w | —
view. - R

NB. Afhankelijk van het stadium || ... & |

van een document zijn de | [ — PIT Fr—
transacties te vinden in het O Inkoop budget hd ¥ R A A\ ¢ Ad hd

menu ‘Transacties’ of in het () Bomen wem 1€21-0020 Inkoop Multiduct 10000.00 mtr 065 650000 910010 Prysmian Netheriands BV

men u ‘onverwel'kte o " = 1€21-0027 Inkoop Multiduct 2000,00 mtr 175 3500.00 910010 Prysmian Netherlands BV
(osten werken

transacties’. Documenten met O inkoop resevering

het stadium ‘Concept’ zijn te )iy oris

vinden in het menu ‘Onverwerkte O inkoop addenchum
transacties’. Alle documenten met | @ iwop contact

een ander stadium (zoals O Inkoop atroep
goedgekeurd) zijn te vinden in het | [ retioonmen |
menu ‘TransaCtIeS' I Onverwerkte transacties ‘.
o : .e___________________________________________________________________________|
N|+|D
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£ van gelder

Het sluiten van het Detailvenster
gaat als volgt:

Klik op het @ . teken van het

venster Detas @ om het

venster af te sluiten.

U ziet het tabblad weer
verschijnen naast de andere
tabbladen.

> 1C21-0027
» 910129
» 910595

« I T
+ [F|E ||+ Document

Details (@)

() Inkoop budget
(O) Bonnen werken
(O) Kosten werken
() Inkoop reservering

(") Inkooo ontvanasten

In plaats van het openen van het
venster onderin het scherm kunt u
ook details van de transacties

E projecten

[B) Home | “7 Testproject 10-9-2021 X

<® 20 Inkoop i o /| M Ververs

Code Omschrijving

Inkoop Multiduct
Elektropa Kunststoffen BV
Attema BV
- Omschrijving Contract
1€21-0020 Inkoop Multiduct 104
1C21-0027 Inkoop Multiduct 24
Gegevens [STNCY t/m4-7-2021

Transacties
Hoeveelheid
(O Inkoop budget

cumulatiet il
o e e
hd Ad hd Ad 3

tonen rechts in het scherm. v 2109001 Testproject 109-2021 S [ ———— om0 me
> geen leverancier Ic21-0027 Inkoop Multiduct 200000 mtr
v 910010 Prysmian Netherlands BV. @ =
. ails > 1C21-0020 Inkoop Multiduct (O Inkoop reservering
Klik op de het tabblad e e o GEp
(niet op het ﬂ—teken)_ » 910129 Elektropa Kunststoffen B.V. PN e e
De details van de transacties
worden nu naast de
structuurkolom getoond.
Datum: 18 juli 2022 131722
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De tekst in dit hoofdstuk wordt nog herschreven voor de aannemingsmaatschappij

8 Filteren in structuurkolom

Door middel van het filteren in de structuurkolom kan een selectie gemaakt worden van de getoonde resultaten.
Dit filteren is in elke view mogelijk.

Open de view Begroting en klik op
het filter-icoontje
Y L% Testproject 10-9-2021
<& 10. Begroting T M Ververs Gegevens Details (@
Werkbegroti..
Code Omschrijving —————
Bedrag
v 2021091001 Testproject 10-9-2021 4199516
» HFD HOOFDROUTE 11.099
> INK LEVERANTIES 484913
> PRI LOOPTUD PROJECT 676.782
» WRA AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL 1876313
» WRB AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL 828.945
> ZZZ Staartposten 321464
Klik op het zoom-icoontje Filter x
B
Elements v | s} p—
‘
Wissen Annuleren | Toepassen
Selecteer op welk elementsoort uit Elementen diiaiiion s
de structuurkolom je een selectie
wilt maken. — tementeoors. | Kostensoort W
(n ret voorbeeld rechis isditde | | EENNNE [0, [ N R
KOStenSOOI’t). i 'ng: 83000 Kabel- en leidingwerk
e ::m — 82001 Gestuurde boring
Selecteer vervolgens het element. ectapeen 84003 Tuinboringen
(in het voorbeeld rechts is dit Inkoopcontract £ tram ik B
87000 Montagewerkzaamheden AP/DP
kostensoort 87500). Kostensoon — =
) ::::::’: o 88000 Vmemmaa(regﬂen =
Klik vervolgens op OK. o
i
Annuleren ‘ Annuleren oK \
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 14/ 22
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£ van gelder

Klik vervolgens op Toepassen.

Filter x

LEIernems

¥ | | Montagewerikzaamhede ‘@

Wissen

Het resultaat is dat alleen
resultaten getoond worden met de
geselecteerde elementen.

l:}i Testproject 10-9-2021 X

<& 10. Begroting

Annuleren Toepassen

Werkbegroti..
Code -
Bedrag
¥ 2021091001 Testproject 10-9-2021 828.298
v WRA AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL 591.548
v 87500 Montagewerkzaamheden huisaansluit. 591,548
»  WRA-70 Montage klantaansluitingen 591.548
v WRB AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL 236.750
v 87500 Montagewerkzaamheden huisaansluit. 236.750
» WRB-70 Montage klantaansluitingen 236.750
Om het filter te wissen klik je eerst Filter x
op Wissen en vervolgens op
Toepassen.
. LEIernems ¥ | | Montagewerkzaamhede ‘ iz)
Alle beschikbare resultaten zullen ' S
weer getoond worden in de view. m
. Wissen . Annuleren ] Toepassen

Handleiding Metacom Projecten

Algemeen

Datum: 18 juli 2022
Versie: 0.2
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£ van gelder

Aan het filter kunnen eventueel
meerdere criteria worden
toegevoegd.

Met behulp van het plus-teken
rechts in het scherm kunnen
criteria worden toegevoegd.

Met behulp van het prullebak-
icoontje rechts in het scherm
kunnen criteria worden verwijderd.
NB. Dit icoontje is pas zichtbaar
als er met de muis over wordt
geschoven (‘gehoverd’).

Filter x
Elements ¥ | Montagewerkzaamhede | | FER
Elements v AANTAL DP AFLOPERS @ ﬁ
+
Wissen Annuleren Toepassen
De tekst in dit hoofdstuk wordt nog herschreven voor de aannemingsmaatschappij

9 Vastleggen transacties

Het is in Metacom Projecten mogelijk om transacties vast te leggen.

In de desbetreffende view kan, wanneer op het potlood

is geklikt, in meerdere kolommen en meerdere

regels tegelijk een transactie worden vastgelegd. Dit rechtstreeks invoeren / vastleggen van een transactie kan in
een beperkt aantal kolommen. Deze kolommen zijn te herkennen aan de lichtgrijze kleur. De stappen zijn hieronder

verder uitgewerkt.

Als in een scherm een potloodje

E projecten

zichtbaar is, dan kan in dit scherm | @ reme | ewoeios x
één of meerdere transacties ® 50 Prognose T E e o )
worden vastgelegd. - — Beteedbar__| uitoering Rekenturdg | Nogtemsken | prognose | Resevering | prog
T N | retant) [ rosmng | varcmig iy | oerog | sl
v 2021091001 Testproject 10-9-2021 4193847 16.700 16.700 282086 285.500 44000
» HFD HOOFDROUTE 11.099
» INK LEVERANTIES 480977
H ‘ v PR LOOPTD PROJECT 676.782 8000 8.000 45336 57.500 -6.000
Klik op het -teken . | i o — T
De knop licht nu op . - s Werkvoorbereiding ennkoop 2038
» PRI-BO Revisie en afspraken 81183
v PR-89 Meerwerk 120.108 57.500 6.000
5500 Vemermastrogeen 2m sa000 <o
89200 Diverse onderaanneming 8.185 7.500
95000 Stelpost 69.923
» PRI-O1 Staartkosten 380.640
- () Testproject 10-9-2021 | Metacom Projects - test
De knop is opgelicht ] B rrtec
[B) Home | 7 Testproject 10-9-2021 X
® 50 Prognose v L - © umulatierym 472021 A | 1
X e Uitvoering Toegestane [ Prognose Reservering [
Klik op het * - teken voor een = e osen  sedog | restantin L bosenmy | EEEN T
regel om de regels open te v zmorsion re—e 1m0 70 220ms e “aomo tousst
» HFD HOOFDROUTE
klappen. Afhankelijk van de > everanTs
H H . v PR LOOPTUD PROJECT 8.000 8000 45336 57.500 -6.000 40021
instelling van de view kan er op S A e —
ieder niveau of alleen op het ) Frgnecnn
diepste niveau gegevens worden ] =
ingevoerd. In het voorbeeld hier v e 1500 5000 315
rechts wordt op het diepste niveau S B el ——— == —

een bedrag ingevoerd in de kolom
Nog te maken Kosten [2].

De kolommen waar handmatige
directe invoer mogelijk is zijn
lichtgrijs.

Stelpost
Staartkosten

AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL

> WRB AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL 8700 8700 4

228,000 14030

>z Staartposten 50000

LET OP: Bij invoer van gegevens wordt alles direct doorgerekend, zowel horizontaal (in de
regel) als verticaal (in de kolom).

Handleiding Metacom Projecten

Algemeen

Datum: 18 juli 2022
Versie: 0.2
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Als u klaar bent met het invoeren,

klikt u op de knop om de
transacties op te slaan.

De knop verandert weer van

kleur.

Indien een transactie is ingevoerd
echter het potloodje nog niet is
uitgezet dan zal Metacom
Projecten bij het verlaten van de
view of bij het bladeren tussen
periodes de vraag stellen of de
gegevens alsnog moeten worden
opgeslagen alvorens verder te
gaan.

£ van gelder

& 2jn wizigingen welke nog niet opgeslagen zijn. Als u verder gaat gaan de
wizigingen verloren

Wit u verder gaan?

LET OP:

Bij verlaten van het tabblad
middels kruisje of afsluiten van
Metacom Projecten worden de
gegevens NIET opgeslagen.

ED Testproject 10-9-2021  Metacom Projects - tes

Omschriving

ar 2021 [

e T (s e [ e [ N |

o e P e e P
a0 T a—r pr

104051

v 2021091001 Tesproject 109-2021
> HD HOOFDROUTE 11099
> N LeveRANTIES w077
v ow L00PTUD PROJECT a6782 8000 8000 5% 57500 5000 40021

[ Schouwen 33 000 a000 s a3

10 Bewakingsposten aanmaken

Met behulp van het formulier Bewakingspost aanmaken kan een extra regel in de view aangemaakt worden. Extra
regels kunnen nuttig zijn voor bijvoorbeeld het vastleggen van kansen en risico’s, een inkoopresultaat of een
verdere verbijzondering van kosten. U hoeft dan niet eerst de werkbegroting in CalculatieXE aan te passen en

deze opnieuw in te lezen.

Om een bewakingspost aan te maken volg je de volgende stappen:

Klik linksonder in het scherm op
de button + Document en kies de
menuoptie Bewakingspost
aanmaken.

Er wordt nu een formulier
geopend.

<& 10 Begroting A

¥ Ververs

H l

Gegevens

Details ()

Werkbegroti
Code o

v T220705-01 T220705-01 VGAM WRM Breezicht 1.827.000
v 0001 Standaard deelproject 1.827.000
v ON20342 WRM 5TH Breezicht 1932727
» 10 Opruimingswerkzaamheden 58.709
> 20 Grondwerken 38.650
» 30 Riolering 76.530
> 40 Verharding
> 50 Asfalt
> 60 Diversen ' [* Bewakingspost aanmaken
> 80 Ter beschikking stellen |
> 9N Staartkosten
|
« I Tl ]
+ @@ || + pocument -

Handleiding Metacom Projecten
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van gelder

Vul het formulier in.

De witte velden zijn in te vullen.
De grijze velden zijn niet in te
vullen.

Let goed op de ingangsdatum van
de regel. Vanaf deze datum is de
extra regel toegevoegd aan de
werkbegroting.

Een aantal velden zoals
bijvoorbeeld hier rechts bij de
Bewakingsposten zijn in te vullen
door gebruik te maken van lijsten
met stamgegevens. Door middel
van drag and drop zijn deze
velden te verslepen. Klik hiervoor
met de muis op het gewenste veld
en sleep deze naar bijvoorbeeld
de regels.

@ projecten
[B) Home | "% T220705-01 VGAM WRM Breezicht X | [, Bewakingspost aanmaken X

Besteksposten ()

Bewakingspost aanmaken

Bewakingsposten

Sectie () v Algemeen
Standaard kostensoorten () Document
Kostensoort Code | 220001 Groenvoorziening
Aangemaaktop | 05-07-2022 i)
87660 incl. 1kg/m2kleef  ehd 0,00
Aangemaakt door. | Pspaans Spaans, Paul
88000 Verkeersmaatregelen  week 226,89
88110 zand cement stab. m2 0,00 v Administratie
89000 Beljning/stralen m2 15,88
89010 verkeersmaatregelen  NLG 0,00
89050 O.A plaatsen definiti 1,00 Ingangsdatum | 05-07-2022
89075 Storingsvergoeding  EUR 100 .
89100 Geleiderail m 681 v Bewakingsposten
89110 OA belijning NLG 0,00
o o e 0 o T T T
89310 gritstralen m2
89320 stofvri stralen m2
89410 OA geleiderall NLG 23
89510 afrasteringen plaatsen  m
89520 div. onderaanneming  NLG T
89530 ricol reiniging dag 680,67 B =
89540 video inspectie m 0,00 .

Vul bij de Bewakingsposten bij de
regels een bestaande sectie en
een bestaande kostensoort in.
De Bewakingspost en
Bestekspost zijn vrij te bepalen.
De Sectie en kostensoort zijn niet
vrij te bepalen.

Let goed op de ingangsdatum van
de regel. Vanaf deze datum is de
extra regel toegevoegd aan de
werkbegroting.

Zet zodra de gegevens juist zijn
ingevuld het stadium van het
formulier om van concept naar
Verwerken.

ent X | [ Bewakingspost aanmaken X

Bewakingspost aanmaken

v Algemeen

Document Project

eid inkoopprijs =
Code | 220001 Groenvoorziening Project | T220705-01 T220705-01 VGAM WRM
_Y Aangemaaktop | 05-07-2022 Deelproject | 0001 Standaard deelproject

0,00

Aangemaskt door: | PSpaans Spaans, Paul
¢ 22689
000
v Administratie
1588
0,00
100 Ingangsdatum | 05-07-2022
1,00

v Bewakingsposten i
000 s concept
o |

0,00 ‘ON20342 'WRM STH Breezicht
oo Verwerken

Weggooien

B T T

Groenvoorziening 89200 | £ | Div. onderaanneming

a0 ":) Stadium historie

) T

|
o0 7] ’ concept

Concept

Er is nu een regel toegevoegd in
de structuurkolom. Mocht deze
regel niet direct zichtbaar zijn in
de view wissel dan even van

@ projecten
[B) Home | 7 T220705-01 VGAM WRM Breezicht 3

<& 10. Begroting Y W Ververs Details ()

Gegevens

w [ —— MMW XE MMW goed. | Mutaties Budget K
. . Code Omschrijving E—— 1 e
periode of view. EoE )
v T220705-01 T220705-01 VGAM WRM Breezicht 1.827.000 1.827.000
v 0001 Standaard deelproject 1827.000 1.827.000
v ON20342 'WRM STH Breezicht 1932727 1932727
» 10 Opruimingswerkzaamheden 58.709 58.709
» 20 Grondwerken 38650 38.650
» 30 Riolering 76530 76530
» 40 Verharding 1.190.184 1.190.184
» S50 Asfait 22378 22378
» 60 Diversen 235.589 235.589
v 70 Groenvoorziening
v 700010 Groenvoorziening
89200 Div. onderaanneming
» 80 Ter beschikking stellen 22466 22466
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 18/ 22
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De tekst in dit hoofdstuk wordt nog herschreven voor de aannemingsmaatschappij

11 Vastleggen van memo’s

Binnen Metacom Projecten kunt u in de verschillende views memo’s vastleggen. De velden waar memo’s

vastgelegd kunnen worden zijn herkenbaar aan de hand van het kladblokje = .

Kies de view Productie en maak
de structuurkolom breder.

@ 30. Productieopgave

Klik op de knop potlood open Code

( /’ ) v 2021091001 Testproject 10-8-2021
v 0001 Standaard deelproject
» HFD HOOFDROUTE
De knop licht nu op. nome LEVERANTIES
» PR LOOPTUD PROJECT
v WRA AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL
¥ WRA-40 Afiopers civiel
300010  Graven en dichten sleuf 30/60 (all-in)
300020  Tuinboringen
300030  Plaatsen DP
310010  Gestuurde boring
310030  Boogzinker rond 110mm
» WRA-S0 Inbrengen bekabeling
> WRA-60 Montage
» WRA-70 Montage Kiantaansluitingen
» WRA-80 Revisie en afspraken
» WRB AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL
» Z2Z Staartposten

mtr
41.421,00 mtr
18.956,00 mtr
122,00 stuks
222,00 mtr
183,00 mtr
mtr

stuks.

stuks

s 4 7/ N Verers
-- Er

@ projecten
[B) Home | "7 Testproject 10-9-2021 X

Gegevens Details ()

Productie vorige periode

4199515
4199515
11.099
484913
676.782
1.876.313
1.086.791
786.999
265.384
5.795
14.430
14.183
45929
87.800
627.948
27.845
828945
321464

Klik twee maal in de kolom
memo om bij de gewenste regel
een memo vast te leggen.
Indien er geen memo symbool
aanwezig is zal er een
verschijnen. Door hier op de
klikken wordt het
memoschermpje geopend.

Voer de tekst in in het
memoscherm en sluit af door op
OK te klikken.

Klik vervolgens op het potloodje
om de memo op te slaan. Het
potloodje komt er dan weer als

volgt uit te zien;

De memo kan wederom worden

bekeken door op het B -
symbool te klikken.

E Testproject 10-9-2021 | Metacom Projects - test
@ projecten

Testproject 10-9-2021 X%

@ Home

<& 30 Productieopgave

Y

v 2021091001 Testproject 10-9-2021
v 0001 Standaard deelproject
» HFD HOOFDROUTE
> INK LEVERANTIES
» PRI LOOPTUD PROJECT
v WRA AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL
v WRA-40 Afiopers civiel
300010  Graven en dichten sleuf 30/60 (all-in)
300020  Tuinboringen
300030  Plaatsen DP
310010  Gestuurde boring
310030 Boogzinker rond 110mm
» WRA-50 Inbrengen bekabeling
» WRA-60 Montage
» WRA-70 Montage klantaansluitingen
> WRA-B0 Revisie en afspraken
» WRB AANTAL DP AFLOPERS CIVIEL
» ZZZ Staartposten

41.421,00
18.956,00
122,00
222,00
183,00

i

tr

13gt

3

r
stuks

stuks

mmmmm ey

4 W Ververs
H- —_—

07’ 0 iep plaaen

265.384
5.795
14.430
14.183
45929
87.800
627.948
27.845
828945
321464
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12 Afsluiten van schermen

van gelder

Metacom Projecten werkt met tabbladen. Om terug te keren naar het hoofdscherm sluit u het betreffende tabblad.
U komt dan weer direct in het hoofdscherm terecht.

Klik op het kruisje B projecen / o
[B) Home | 1 Testproject 10-9-2021
X van het tabblad om | ... = — T
e e paarhet | Ea R 5
Bedrz Bedrz Bedr: Bedr: Totaal Voorloj Ingediend Afgekeurd % Bed
hoofdscherm van v oo s 10521 - - - - e — =
Metacom Projecten. v oo e i A an
» W HooroROUTE 0% 11089
™ LeveRaniEs s s 1549
> PR LOOPTUD PROJECT 676.782 676.782
LET OP: L. e — —
Contro|eer VOOr u het > WRA-SO Inbrengen bekabeling mr 45929 45929 2500
. > WRA-60 Montage stuks 87800 87.800 3052
scherm afsluit of de v r— = ==
knop potlood nog op » 500010 Monteren huisaansiuiting 535400 stuks 465798 465798
» 500020 OTDR man pop 4 klanten per uur 100000 uur 47500 47500
Staat en Of er > 500030 Brandweer ploeg kwart van de OTOR 16000 uur 15920 15920
. . > 500040 Toeslag monteren huisaansiuiting HO. 125200 stuks 78250 78250
gegevens zijn die nog T S B s
Opgeslagen moeten > WRA-80 Revisie en afspraken mtr 27845 z7uz
» wee AANTAL DP AFLOPERS CVEL anots s2nos
worden.
U komt weer terug in
het hoofdscherm,
waarbij het project wat | B
als laatste gekozen is, [ Testpropect 10-3-2021 ER Hostenbewating BB Testproject 10.5- 2021
Testproject 30 aug 2021
wordt getoond. ik e
A
P° Openen
‘ <® Transacties
‘ | . Grafiexen
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 20/ 22
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De tekst in dit hoofdstuk wordt nog herschreven voor de aannemingsmaatschappij

13 Rapport uitdraaien

Om een rapport van een uitvoeringsproject te maken moet u een aantal stappen doorlopen die hieronder zijn

Kies het gewenste
uitvoeringsproject.

uitgewerkt.
[T projecten
B Home | 55 Testproject 10-9-2021 X

==
[E] Testproject 10-9-2021 7 Kostenbewaking 71, Testproject 10-9-2021
[E] Testproject 30 aug 2021

Klik op de knop

I 5| Rapporten E'B
Let op, het rapport kan niet op
hoofdprojectniveau uitgedraaid
worden. 15 cpenen
4 Bigenschappen
Rapporten
U krijgt een overzicht van Testproject 10-9-2021 - 1' rapporten x

aanwezige rapportages.

Selecteer gewenste rapport. Dit
kan door middel van het klikken
op het rapportvoorbeeld of door
middel van het klikken in de lijst
met rapporten. Klik vervolgens op

Volgende

de knop

( Projectresultaten per Sectie per bewakingspost

‘ Memo bij Kostensoort groep per kostensoort

Memo bij sectie per bewakingspost
Projectresultaten per Kostensoortgroep per kostensoort

Projectresultaten per Sectie per bewakingspost

Annuleren Vorige ‘ Volgende

s mEn

Selecteer het gewenste IiInhrJu r
Periodesysteem, de Periode en
het Periode type.

Periodesysteem | M*nd bl
Vink de rapportkeuzes naar Periode | 0T-2021 v
gewenst aan of uit. (in het
voorbeeld rechts ‘Bewakings-post Periode type | Cumulstief W
weergeven’. !

Bmakmgs.pn-nen weergmn .

Klik op de knop Volgende_
Handleiding Metacom Projecten Datum: 18 juli 2022 211/ 22

Algemeen Versie: 0.2



€ van gelder

Het rapport wordt opgebouwd.

Testproject 10-9-2021 - 1" rapporten

Het rapport wordt gegenereerd

Bekijk de rapportage door op de
knop | L& Openet te kiikken.

Of sla het rapport op middels de
knop k1 ©opstaan

Met de knop | WEn

venster.

sluit je het

Testproject 10-9-2021 - 1° rapporten

Projectresultaten per Sectie per bewakingspost

[ Openen
I k1 ©opsiaan

[71 Opslaan als concept e-mail

Hiernaast ziet u een voorbeeld
van een rapport.

U kunt het PDF-bestand op de
gebruikelijke manier afdrukken,
opslaan of sluiten.

% van gelder

Projectresultaten per Sectie per bewakingspost

Stand Heden

A

EAERE R EERREARR AR ERNRE AR RRERREA

|
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